
   1399سال گزارش عملكرد

 جابجايي بخش مرجع و سالن مطالعه  
 رف آرايي كل منابع 
  آموزشي براي اعضاي محترم هيئت علمي ، دانشجويان و كتابداران كارگاه  5برگزاري 
 انجام امور مربوط به اعتباربخشي كتابخانه 

  
  امور روزانه كتابخانه: 

 به روز رساني وب سايت كتابخانه 
  :براي مراجعان حضوري منابع ،تمديد وتحويل امانتانجام كارهاي معمول كتابخانه 
  ارسال سفارشات مقالات و پي دي اف كتب درخواستي مراجعين به صورت غيرحضوري، تمديد منابع و تسويه حساب  
 مشاوره و راهنمايي دستياران و دانشجويان براي بازيابي اطلاعات از پايگاه هاي اطلاعاتي و همينطور منابع كتابخانه 
 اران و ارايه خدمات بهتر به مراجعانشركت در دوره هاي آموزشي جهت ارتقا سطح علمي كتابد 

  
 امور مربوط به فرايند خريد منابع

  از گروه هاي روانپزشــكي اطفال، روانپزشــكي، روان درماني، روانشــناســي و مرتبط و مناســب مورد نياز نيازســنجي منابع
 پرستاري

  چك نمودن منابع درخواستي در نرم افزار كتابخانه جهت جلوگيري از خريد تكراري و اضافي 
 تهيه ليست منابع مورد نياز و جستجوي آنها در وب سايتهاي ناشران معتبر 
 تهيه ليست نهايي هر ناشر و شروع مكاتبات جهت دريافت پيش فاكتور و بررسي آن 
 خواستهارسفارش نهايي د 
 ي ارسال به موقع كتب خريداري شدهپيگير 
 تحويل كتب و چك نمودن با ليست نهايي سفارشات و پيش فاكتورها 
 ... تكميل فرمهاي درخواست جنس از انبار و 
 ـــده به نرم افزار كتابخانه همچنين دف ـــروع فرايند ورود منابع تازه خريداري ش تر ثبت كتابخانه: ثبت ، مهر زدن ، ايزو اش

 نرم افزار و ... .گرفتن ، ورود به 
 تهيه ليست تصويري كتب و گذاشتن آن در وبسايت كتابخانه جهت آگاهي رساني منابع جديد 
 تحويل ليست كتب تازه به مجموعه اضافه شده به مديريت گروه روانپزشكي جهت اطلاع رساني 

  
  به راه اندازي كتابخانه مجازي دانشگاهامور مربوط 
  عنوان پايان نامه دانشگاه علوم پزشكي كرمان از وبسايت كتابخانه مجازي 250بازيابي كد آنلاين 
  دانشگاه علوم پزشكي كرمان از وبسايت كتابخانه مجازي كتابعنوان  422بازيابي كد آنلاين 
  به نرم افزار و كتب ورود اين پايان نامه هاflip  
 به فرمت پي دي اف تورق پذيرو كتب سازي اين پايان نامه ها  تبديل و آماده 
  به كتابخانه مركزي جهت استفاده مراجعين محترم كتابخانه مجازي دانشگاه انهاتحويل فرمت پي دي اف تورق پذير 

  



 : فني تخدما بخش

   
 فارسي كتاب عنوان 201 اطلاعات ورود  
 لاتين كتاب عنوان 1 اطلاعات ورود  
 فارسي نامه پايان عنوان 12 اطلاعات ورود  
 ورود ،)زدن تگ و مهر ( ســازي آماده ،دســتي ثبت شــده: اضــافه مجموعه به تازه منابع فني خدمات فرايندهاي انجام 

 قفسه در كتابها چيدن ،كتب روي بر آنها قراردادن و باركد و عطف برچسب تهيه ،فهرستنويسي و اطلاعات

 ثبت دفاتر بازنويسي 
 
  

  

  

 

 

 

 

 

 


